AKADEMICKIE BIURO KARIER UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

Zatgcznik nr 2
PROGRAM PRAKTYKI

Centrum Biznesu Sp. z 0.0.

dziat ksiegowosci

al. Wojska Polskiego 150/1

od zaraz

Justyna Mackowiak
dyrektor
600 807 840

sekretariat@centrumbiznesu.it

asystentka / asystent ksiegowej

prowadzenie rejestréw sprzedazy i zakupow VAT, ksigzek
przychodow i rozchodéw, ewidencji przychoddw, petnej
ksiegowosci, ewidencji srodkéw trwatych, wyposazenia,
pracownikéw, dekretowaniu dokumentéw ksiggowych, prowadzenie
korespondencji urzedowej dla klientéw biura rachunkowego,
przygotowywaniu deklaracji skarbowych, wyliczanie zaliczek na
podatek i inne czynnos$ci zwigzane z obstuga ksiegowg i kadrowg
klientéw biura

praca w oparciu o nowoczesne technologie w ksiegowosci

rzetelno$¢, sumiennosé, umiejetnos$c wspdtpracy w grupie,
zaangazowanie

22.10.2020
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